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1. Microsoft 365 Educationの情報を取り込む 

「Microsoftでログイン」を利用するためには、Microsoft 365 Educationに登録されている情報を、あら

かじめMetaMoJi ClassRoomに取り込んでおく必要があります。 

1.1.  MetaMoJi ClassRoomの利用状況を確認する 

MetaMoJi ClassRoomの利用状況により操作手順が異なりますのでご確認ください。 

1.1.1. MetaMoJi ClassRoom を初めてご利用いただく場合 

1.3. Microsoft 365 Educationの情報を自動で取り込む（P.6）に進みます。 

 ユーザー情報を手動で登録することもできます。 

→1.2. Microsoft 365 Educationの情報を手動で登録する（P.5） 

1.1.2. すでに MetaMoJi ClassRoom をご利用中の場合 

1.1.2.1. すでに「Microsoft でログイン」をご利用中の場合 

新しいユーザーやクラス分けを取り込むには、1.3. Microsoft 365 Educationの情報を自動で取り込

む（P.6）に進みます。 

1.1.2.2. まだ「Microsoft でログイン」をご利用でない場合 

MetaMoJi ClassRoomの「ユーザーID」が「Microsoftのメールアドレス」ではない場合、そのまま

Microsoft 365 Educationの情報を取り込むと、既存のアカウントとは別にアカウントが追加される

ため、同じユーザーのアカウントが重複してしまいます。 

アカウントの重複を防ぐため、あらかじめ次の手順でMetaMoJi ClassRoomの「ユーザーID」を

「Microsoftのメールアドレス」に変更しておきます。 

ユーザーID の変更の前に 

あらかじめすべての端末のMetaMoJi ClassRoomからログアウトします。 
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Web 管理ツールでユーザーID を変更する 

以下の手順で、既存ユーザーの「ユーザーID」を「Microsoftのメールアドレス」に変更します。 

 

 

 

 

 

 「パスワード」を変更する必要はありません。 

 

Microsoft 365 Education の情報を取り込む 

続けて新しいユーザーやクラス分けを取り込むには、1.3. Microsoft 365 Educationの情報を自動

で取り込む（P.6）に進みます。 

新しいログイン方法を知らせる・QR コードを再配布する 

各ユーザーは、Microsoftアカウントを利用して「Microsoftでログイン」が利用できるようになり

ます。 

引き続き「QRコードでログイン」することも可能です。その場合は、新しいQRコードを配布し

なおしてください。 

各ユーザーにMetaMoJi ClassRoomにログインしなおしてもらいます。 
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1.2.  Microsoft 365 Educationの情報を手動で登録する 

MetaMoJi ClassRoomの「ユーザーID」として「Microsoftのメールアドレス」設定すると、MetaMoJi 

ClassRoomに「Microsoftでログイン」できるようになります。 

 

 

 

 

 

列 内容 

ユーザーID  Microsoftのメールアドレスを設定します。 

ユーザー名 任意の表示名を入力します。 

 Microsoftアカウントと同じ表示名にしておくとわかりやすくなります。 

パスワード 任意のパスワードを設定します。 

 Microsoftアカウントと同じパスワードにする必要はありません。 

その他の列 「ユーザー登録・年度更新ガイド」に記載されている内容に

したがって必要な項目を入力します。 

 

詳しい操作方法は、ユーザー登録・年度更新ガイドの2.3.1. Excel 形式ファイルでユーザーを一括登録

するをご参照ください。 

ユーザー登録・年度更新ガイド： 

  

  

https://product.metamoji.com/manual/share_c2/document/sc_year_guide_new_ja.pdf
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1.3.  Microsoft 365 Educationの情報を自動で取り込む 

 1.3.1 Web 管理ツールで準備する（P.6） 
 

 1.3.2 Microsoft Entra 管理センターで設定する（P.8） 
 

 1.3.3 Web 管理ツールで Microsoft アカウントを取り込む（P.14） 

1.3.1. Web 管理ツールで準備する 

 1.3.1.1 Web 管理ツールにログインする（P.6） 
 

 1.3.1.2 Microsoft アカウント設定情報をコピーする（P.7） 

1.3.1.1. Web 管理ツールにログインする 

 

 https://mps.metamoji.com/admintool 

 次のQRコードからWeb管理ツールにアクセスすることもできます。 

  

 オンプレミス版の場合 

 http://server.com/admintool/ 

http://server.comは、お客様のMetaMoJiサーバーのサーバーURLに変更してください。 

 

   

• 学校ID 

• 管理者ユーザーのユーザーID 

• 管理者ユーザーのパスワード 

 

https://mps.metamoji.com/admintool
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1.3.1.2. Microsoft アカウント設定情報をコピーする 

 

 

 

 

 

 

  

≈ 

≈ 

≈ 
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1.3.2. Microsoft Entra 管理センターで設定する 

 1.3.2.1 Microsoft Entra 管理センターへログインする（P.8） 
 

 1.3.2.2 アプリを登録する（P.8） 
 

 1.3.2.3 クライアントシークレットを登録する（P.10） 
 

 1.3.2.4 API のアクセス許可を登録する（P.12） 

1.3.2.1. Microsoft Entra 管理センターへログインする 

 

 管理者権限があるユーザーを確認・追加する方法は、Microsoft Entra管理センターのマニュアルなどでご

確認ください。 

1.3.2.2. アプリを登録する 

 

 

 

 

  

https://entra.microsoft.com/
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名前  1.3.1.2 Microsoftアカウント設定情報をコピーする（P.7）の操作③でコ

ピーした［プロジェクト名（MetaMoJi）］を入力します。 

サポートされている

アカウントの種類 

［任意の組織ディレクトリ内のアカウント（任意のMicrosoft Entra ID

ディレクトリーマルチテナント)と個人のMicrosoftアカウント 

(Skype、Xboxなど)］を選択します。 

リダイレクトURI 1.3.1.2 Microsoftアカウント設定情報をコピーする（P.7）の操作③でコ

ピーした［リダイレクトURI］を入力します。 

正しく登録されると、アプリケーションが作成されたことが画面右上に通知されます。 

 

≈ 

≈ 

≈ 

≈ 
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カーソルを合わせると表示される右端の を押すとコピーできます。 

1.3.2.3. クライアントシークレットを登録する 

 

 

 

 

  

≈ 

≈ 
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説明  1.3.1.2Microsoftアカウント設定情報をコピーする（P.7）の操作③でコピ

ーした［クライアントシークレット（MetaMoJi）］を入力します。 

有効期限 最長の［730日（24ヶ月）］を選択します。 

正しく登録されると、アプリケーションが作成されたことが画面右上に通知されます。 

 

 

 

カーソルを合わせると表示される右端の を押すとコピーできます。 

注意：クライアントシークレットの値をコピーできるのは初回だけです 

ページを離れると 4 文字目以降が暗号化されてしまうので、初回にコピーしてくだ

さい。 

  

≈ 

 

≈ 
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1.3.2.4. API のアクセス許可を登録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

≈ 

≈ 

 

≈ 
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≈ 

≈ 

≈ 

≈ 
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1.3.3. Web 管理ツールで Microsoft アカウントを取り込む 

 1.3.3.1 Web 管理ツールで OAuth 認証情報を登録する（P.14） 
 

 1.3.3.2 Microsoft アカウントを取り込む（P.15） 

1.3.3.1. Web 管理ツールで OAuth 認証情報を登録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≈ 

≈ 

 

≈ 

≈ 
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1.3.3.2. Microsoft アカウントを取り込む 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

≈ 

≈ 

≈ 

≈ 

≈ 
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取り込み先年度 ▼を押して取り込み年度を選びます。 

取り込み元を選択 ［選択］を押して取り込み対象の組織を選びます。 

取り込み対象データ 取り込み対象にするデータをオンにします。 

 2024年2月より、Microsoft Teamsでアーカイブされたクラスの情報は、取り込みの

対象外となりました。アーカイブの操作方法は、Microsoft Teamsのマニュアルな

どでご確認ください。 

先生の判定 先生と判定する条件をオンにします。 

• グループの所有者を先生とみなす 

取得したクラスの所有者のユーザーを先生とみなします。 

• 特定のグループに所属しているユーザーを先生とみなす 

右端の▼を押して表示される一覧から選んだグループに所属して

いるユーザーを先生とみなします。 

• 特定の役職のユーザーを先生とみなす 

入力した役職と、Microsoft Entra IDでユーザーを登録するときに

設定した「役職」が完全一致するユーザーを先生とみなします。 

 

 

 ［確認をスキップして取り込み］を押し、確認作業をしないで取り込むこともできます。 

 

≈ 
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2. MetaMoJi ClassRoomにMicrosoftアカウン

トでログインする 
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