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全体および⼯事毎の施⼯計画書に付けた添付書を集約して、各計画書の作成・完了状況を⼀覧表⽰します。�
各施⼯計画書の作成状況が１ボタンで収集でき、リアルタイムに状況把握がおこなえます。�
⽇建連関⻄⽀部�IT専⾨部会のひな形施⼯計画書の⼀部をサンプルテンプレートとして⽤意しています。

管理施⼯計画書作成

●施⼯計画書⼀覧

⼀覧作成
●施⼯計画書テンプレート(⽇建連関⻄⽀部様)またはPDFなど

施⼯計画書
●添付書

添付書を追加

アグリゲーションで添付書を集約

施⼯計画書の作成状況
を⼀覧確認、督促連絡計画書作成の進捗を記載

承認を依頼

⼀覧

（１）施⼯計画書管理パッケージの概要



（２）添付書から施⼯計画書⼀覧へのデータ集約

●施⼯計画書⼀覧●添付書

添付書に⼊⼒した進捗状況や
未承認者名を、⼯種が⼀致す
る⾏に転記します。



（３）操作⼿順��
� � １）施⼯計画書を作成し、添付書を追加

①施⼯計画書のシェアノートを作成する（別途作成済のPDFをインポートする）

①施⼯計画書のシェアノートを作成する（⽇建連関⻄⽀部 IT専⾨部会のテンプレートから作成する）

1.［＋ > インポート］で追加するPDF 
ファイルを選択する。 
 ※Windows版は［＋ > ファイルから読み込む］

2.「新規ノートとして作成する」を 
選択する。

3.「新しく新規ノートとして作成しま
すか？」で「はい」を選択する。

4.施⼯計画書を⼊れるフォルダを選択
してシェアノートを作成する。

2.シェアノートとして作成する。1.新規ノート作成で、ノートテンプレート 
「パッケージ > 施⼯計画書管理 > 施⼯計画書」
からテンプレートを選択する。

②［＋ > ページを追加 > ⽤紙を選んで追加］ 
で、「パッケージ > 施⼯計画書管理」から 
任意の添付書を選択する。

③ページ⼀覧を表⽰し、添付書を先頭にドラッグする。

※作業計画書は別途作成し、添付書のみを  
    eYACHOで作成する場合

1.新規ノート作成で、ノートテンプレート 
「パッケージ > 施⼯計画書管理 > 添付書」 
からテンプレートを選択する。

.「タイトル」を⼊⼒してシェアノートと 
して作成する。



（３）操作⼿順��
� � ２）添付書の記⼊

⼯種をリストから選択 
*「総合施⼯計画書」「安全衛⽣管理計画書」の場合は不要です。

進捗状況をリストから選択 
-作成不要の項⽬は「」を選択します。 
-「済」を選択すると「終了⽇」に本⽇の⽇付が⾃
動表⽰されます。

必要に応じてコメントを⼊⼒ 
-⼊⼒したコメントは施⼯計画書⼀覧に反映されます。

発⾏⽇を⼊⼒ 
-フォルダ内に同じ⼯種の計画書が複数存在する場合は、
発⾏⽇が新しいものが施⼯計画書⼀覧に反映されます。

作成、承認が全て完了したらチェックを付ける 
-本⽇の⽇付が⾃動表⽰されます。

必要に応じて承認を依頼 
-依頼先、期限を設定して依頼を出します。 

※「承認者」の欄は役職等に書き替えて 
ご利⽤ください。 承認依頼のメ―ルを送る

未承認の依頼先に⼀⻫に通知を送る

⼯事名・発注者を⼊⼒ 
-⼊⼒履歴から選択することもできます。



（３）操作⼿順��
� � ３）施⼯計画書（⽇建連関⻄⽀部�IT専⾨部会）の記⼊

■ページラベルの表⽰ 
    ページが選びやすくなります。

  「ページラベルに付箋名を表⽰」をチェック

■フォームの背景⾊を変更 
    ⼊⼒⽤のフォームは⾊が付いています。⼊⼒後に背景⾊を「なし」にします。

 1.ページ内のフォームを全て選択して 
［フォーム > 複数フィールドをまとめて設定］

 2.背景⾊を「なし」に変更する

■⼯程表の⼊⼒ 
    セルをタップするたびに⻘いラインの 
    表⽰・⾮表⽰が切り替わります。

■基本情報を組織表に転記 
    組織表ページでボタンをタップすると、基本情報に⼊⼒したデータが 
    転記されます。

 1.「基本情報」ページに⼊⼒  2.［基本情報から転記］をタップ



（３）操作⼿順��
� � ４）施⼯計画書⼀覧の作成

［移動］ボタン 
-施⼯計画書にジャンプします。

完了 
-添付書の「完了」にチェックを付けた計画書
は緑背景で表⽰されます。

②シェアノートとして作成する。①新規ノート作成で、ノートテンプレート 
「パッケージ > 施⼯計画書管理 > 施⼯計
画書⼀覧」を選択する。

③［更新］ボタンをタップする。

「不要」チェック欄 
-作成しない計画書にチェッ
クを付けるとグレー表⽰さ
れます。

［mail］ボタン 
-以下が⼊⼒されたメーラーを起動します。 
  宛先：「連絡先」に⼊⼒したメ―ルアドレス 
  本⽂：施⼯計画書のノートのURL

次の承認者∕期限 
-添付書に未承認の依頼がある場合、期限が
近い承認者と承認期限を表⽰します。

⼯事名を⼊⼒ 
-⼊⼒履歴から選択することもで
きます。


