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スマート業務パッケージを
ご利用いただくには

① パッケージ管理者権限を設定する
② パッケージをインポートする
③ パッケージを使えるようにする－チームに公開－
④ パッケージを使えるようにする－全社に公開－
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スマート業務パッケージをご利用いただくには①
－パッケージ管理者権限を設定する－

スマート業務パッケージは、「パッケージ管理者権限」を付与されたユーザーがアプリのショーケースより各パッケージをインポート
することで利用できるようになります。

「パッケージ管理者権限」 は、Web管理ツール＞ユーザー管理より設定します。

※パッケージ管理者権限について詳しくは、管理者ガイド P19「パッケージ管理者権限」を参照してください。

【新規登録画面】 【ユーザー情報の変更画面】

https://product.metamoji.com/manual/_business/ja/_common/pdf/MetaMoJi_adminGuide.pdf


3

スマート業務パッケージをご利用いただくには②
－パッケージをインポートする－

「パッケージ管理者権限」を付与されたユーザーが、アプリのノート一覧画面よりパッケージをインポートします。

※ eYACHO for Business の画面を用いて説明していますが、GEMBA Note for Business でも同じ手順でご利用いただけます。

インポート済みのパッケージが
ある場合は、ここに表示されます。

①「パッケージの管理」をタップします。 ②「ショーケースを開く」をタップします。 ③利用したいパッケージを選んで
「ダウンロード」をタップします。

④「インポート」をタップします。 ⑤「はい」をタップします。
⑥インポートが完了すると一覧に表示されます。

操作手順
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スマート業務パッケージをご利用いただくには③
－パッケージを使えるようにする（チームに公開）－

インポートしたパッケージをチームに所属しているメンバーが使えるように設定します。

①パッケージを公開するチームを長押しし、「操作」＞「パッケージの選択」をタップします。 ②使用したいパッケージをタップします。

④チームに所属するメンバーがパッケージを使えるようになります。③「使用する」をオンにします。

※Windows版では、右クリックで表示されるメニューから選択できます。

操作手順



5

スマート業務パッケージをご利用いただくには④
－パッケージを使えるようにする（全社に公開）－

インポートしたパッケージを全社で使えるように設定します。

②使用したいパッケージをタップします。 ③「使用する」をオンにします。

④全社でパッケージが利用できるようになります。

①「パッケージの管理」をタップします。

ショーケースの「詳細を見る」より、
各パッケージの説明ページが表示され、
操作手順書をダウンロードできます。

操作手順書を
ダウンロード

※製品サイトの「サポート」ページからも各スマート業務パッケージの操作手順書をダウンロードできます。

Webページ
を表示

操作手順
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